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Za administrativni koordinaci pfipravy a realizace projektd na Pravnické fakult¢ Masarykovy
univerzity (dale také PrF MU) odpovida Oddéleni pro védu, vyzkum a projektovou podporu
(dale také Oddéleni VaV). Vyjimkou jsou projekty specifického vyzkumu, které jsou komplexné
pod spravou Oddéleni pro doktorské studium a rigoréznf fizeni. Dals{ vyjimku mohou tvofit také
nckteré mobilitni programy pod spravou Oddéleni pro zahranicni a vngéjsi vztahy.

Navrhovatel a v pifpadé uspésné podpofeného projektu pak feSitel projektu je hlavni
zodpovédnou osobou v celém obdobi Zivotnosti projektu. Odpovida tak nejen za vécné plnéni,

ale 1 za dodrzeni administrativnich pozadavka.

Obdobi zZivotnosti projektu a administrativni pomoc ze strany Oddéleni VaV znazornuje
nasledujici diagram.

Diagram 1
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Predpisy s vyznamem pro pripravu a realizaci projektu

Piiprava a realizace projektu se fidi zejména nasledujicimi pfedpisy (stav k 06/2013):

Smérnici rektora ¢. 4/2009 Rizeni a sprava projekti na Masarykové univerzité.

Pokynem kvestora ¢ 9/2013 Rizeni projekta Operacniho programu Vzdélavani pro
konkurenceschopnost

Pokynem kvestora ¢. 8/2013 Pravidla pro ukoncovani projektit OP VK

Pokynem kvestora ¢. 10/2011 Zasady fizen{ financovani a uctovani o projektech OP VK
Metodickym doporucenim OPP RMU k podavani elektronickych monitorovacich zprav
Smérnici rektora ¢. 5/2012 Pravidla pro zadavani vetejnych zakazek

Smeérnici kvestora €. 8/2012 Zadavani vefejnych zakazek v projektech OP VK

Smérnici rektora ¢. 3/2013 Zajisténi finanéni kontroly na MU

Pokynem dékana ¢. 3/2012 Provadéci pokyn k zajistén finan¢ni kontroly na PrF MU
Pokynem dékana ¢. 1/2013 O stanoveni koeficientu spolecnych provoznich naklada

a dal$imi intern{mi normami a pokyny, a to jak z Grovné univerzitni, tak fakultn{

Navrhovatel a fesitel je vzdy povinen #dit se pravnim fadem Ceské republiky. Navrhovatel je
povinen planovat nakladani s financnimi prostfedky dle principt efektivity, ucelnosti a
hospodarnosti a fesitel projektu je povinen dle téchto principt s finan¢nimi prostfedky nakladat.
V ptipadé pochybnosti o efektivnim, dcelném a hodpodarném vyuziti financnich prostfedka
kontaktuje oddéleni VaV, které v této oblasti pusobi jako partner navrhovatele i feditele.
Navrhovatel a fesitel se také musi vzdy fidit konkrétni zadavaci dokumentaci, vyzvou a dal$imi
konkretizujimi pravidly toho kterého poskytovatele.

Informacéni zdroje o potencialnich dotaénich moznostech

Potencialni dota¢ni moznosti si vyhledava saim akademicky pracovnik ve svém oboru pusobnosti.

Oddeleni VaV provadi samostatné reserse o moznostech financovani védeckych a vyzkumnych
aktivit a pfedava pfislusné informace potencialnim navrhovatelim. Oddéleni VaV sumarizuje
potencialni zdroje primarné pro akademické pracovniky Pravnické fakulty; v piipadech, kde se
ptedpoklada zapojeni studentd, informuje vhodnou formou i studenty.

Informacni zdroje o potencialnich dotacnich zdrojich Ize nalézt zejména zde:

Newsletter Oddélen{ pro védu, vizkum a projektovou podporu PriF MU
Hlavni aktuality na strankach Védeckého webu PrlF MU

Newsletter Odbotu vyzkumu MU

Stranky Odboru vyzkumu MU

Stranky Odboru akademickych kvalifikaci MU
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Stranky Odboru pro rozvoj MU s moznosti odebirat aktuality
Stranky CZS MU
Stranky Strukturalni fondy
Stranky jednotlivych dotacnich poskytovatelu, napf.:
o Grantova agentura Masarvkovy univerzity
o Grantovi agentura Ceské republiky
o Ministerstvo skolstvi, mladeze a télovychovy s moznosti odebirat aktuality
o Stranky Jihomoravského kraje

o Stranky Statutarntho mésta Brna
e Nisténka Oddéleni VaV

Pokud akademicky pracovnik nenalezne pro svij projektovy zamér aktualné vyhlasenou vhodnou
vyzvu, je mozné piedat Oddéleni VaV vyplnény Formulat projektového navrhu (soucasti tohoto
Manualu) a Oddéleni VaV projektovy zamér pfida to tzv. Zasobniku projektovych navrha a
bude spoluptisobit pfi vyhledavani vhodné dotacni piflezitosti pro dany zamér.

V ptipadé, ze v projektu budou planovany publikacni vystupy, lze informace o hodnoceni téchto
publikaci pro ucely RIV ziskat na strankach www.vyzkum.cz (v aktualni Metodice hodnoceni
vysledktl vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledkt ukoncenych programu). Dalsi informace
o hodnoceni vysledki neformalné podava Ustfedni knihovna Pravnické fakulty MU.

Informace o klasifikaci publikaci (a jejich hodnoceni v ramci VaV) navic knihovna zpracovava a
aktualizuje v podobé uceleného informacéniho materialu pro akademické pracovniky fakulty.

Postup pfi zaméru podat projekt

¢ Budouci navrhovatel pfed zahajenim praci na navrhu projektu kontaktuje Oddéleni VaV
s informaci o umyslu podat projekt, a to bud osobné, nebo e-mailovou postou na
vedavyzkum@law.muni.cz.

eV piipadé, e nejde o standardni programové ramce (jako napi. GA CR) je vzdy nutné
vyplnit Formulat projektového navrhu (soucasti tohoto Manualu) a prostfednictvim
Oddeleni VaV jej pfedlozit vedeni fakulty. Vedeni fakulty také zpravidla vyzve
prostfednictvim Oddéleni VaV dalsi doténé utvary (napf. Studijni oddéleni, Ekonomické
oddéleni apod.) k vyjadfeni. Vedeni fakulty nasledné posoudi, zda projekt postoupi
k dalsimu zpracovani.

e Navrhovatel projektu dale komunikuje s povéfenym pracovnikem Oddéleni VaV nad
pfipravou projektu. Zejména je nutné zajistit dopfedu vcas vSechny administrativni
pozadavky zadavatele. Je nutné pamatovat na to, ze konec terminu pro podani projektu u
zadavatele neni terminem k ukonceni pfipravnych praci na projektu. Terminy stanovi
Oddeéleni VaV dle pozadavku ze strany rektoratu MU apod.

Pracovnika k administrativni pomoci ptipravy projektu povétuje vedouci Oddeéleni VaV.
Projektovou zadost zpracovava navrhovatel projektu. Oddéleni VaV poskytuje pfi tvorbé
projektu komplexni metodickou a informacni podporu.

e DProjektovou zadost je vidy nutné zadat do aplikace ISEP (Informacni systém pro
evidenci projekttr) v INETu MU. Zadani do systému provede Oddéleni VaV a vygeneruje
tzv. Pravodni listy. Nasledné je nutné zajistit podpisy navrhovatele projektu, vedouciho
pracovisté, tajemnika fakulty, dékana fakulty a povéfeného prorektora na Pravodni listy.
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Bez toho nebude mozné zajistit podpis statutarnfho zastupce na projektovou zadost a
projekt nebude odeslan.

e Projekty, které budou predkladany po stanovenych terminech (stanovenych ze strany
zadavatele, rektoratu MU nebo Oddéleni VaV PrFF MU), nebude zpravidla mozné
postoupit k dalsimu zpracovani.

e Dany postup se tyka i projektt, kde je PrFF MU v pozici projektového partnera.

e Vpiipad¢, Zze projektovy navrh zahrnuje 1 pedagogické aktivity, je nutné tyto aktivity
pfedem konzultovat s pfislusnym prodckanem.

e Za pfipravu nékterych typu projektt nalezi navrhovateli odména dle Sdéleni dékana ¢.
4/2013. V tomto pifipadé muaze navrhovatel narok na odménu uplatit u Oddéleni VaV.

Postup po schvaleni projektu vyhlasovatelem

e V piipad¢, ze projekt navrhovatele je podpofen, oznami navrhovatel tuto skutecnost
neprodlené¢ Oddéleni VaV.

e Oddéleni VaV dle daného projektového ramce projedna schvaleny projekt (resp. jeho
upravenou verzi vyhlasovatelem) s vedenim fakulty.

e Vedeni nasledné rozhodne o tom, zda PrIF MU k projektu pfistoupi a jmenuje fesitele
projektu.

e Resitel poté koordinuje pipravné price k zahijeni realizace projektu s relevantnimi
pracovisti fakulty (Ekonomické oddéleni, Personalni oddéleni atp.). Jednotlivé kroky
v této fazi se odviji od typu projektu a v tomto procesu je fesiteli nipomocno Oddélent
VaV jako spolukoordinator.
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FORMULAR PROJEKTOVEHO NAVRHU

Voplnény  formular by nemél  presibnout 2 strany A4. Formulii je mogné zaslat na  adresu
vedavykuni(@law.nuni.cz,

Nazev projektu

Navrhovatel projektu; dalsi ¢lenové pfipadného FeSitelského tymu

| |
Dotacni program*

* Pokud je navrhovateli znam.

Cile projektu
| |

Strucny popis projektu a zdivodnéni potfebnosti

Vystupy projektu*

* Vypis méfitelnych ukazateld vcéetné odhadu jejich hodnot. Mohou to byt napf. proskolené
osoby, vytvofené vzdélavaci moduly, pocitacové (I online) aplikace, publikace, usporadané
workshopy ¢i konference, atd.

Partnefi projektu*

* Ve smyslu instituci ¢i hospodatskych jednotek mimo PrF MU.

Délka trvani projektu

Piedpokladané celkové naklady*

* Pokud je to relevantni, je nutné specifikovat pozadavek na pfipadné spolufinancovani fakulty.

.,;;ﬁSVW
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